Kehityshakﬁihen
Myynnin ja johdon assistentti
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Haemme Jyvaskylassa sijaitsevaan toimipisteeseemme osaajaa hoitamaan
markkinointiin, myyntiin seka taloushallintoon liittyvia toimintoja.

Tassa tehtdvassa avustat ja teet tiivista yhteistyota toimitusjohtajan kanssa. Tehtdviankuva sisiltaa
tarkkuutta vaativia paivittaisia rutiineja, mutta myos niiden aktiivista kehittdmista. Tehtava on itse-
ndinen, joten parhaiten siina parjaa oma-aloitteinen, aktiivinen ja reipas ammattilainen. Arvostam-
me myos kykya tehda yhteistyota asiakkaiden, tyokavereiden ja tilitoimiston kanssa. Office-ohjelmis-
tot ja kiayttiamadmme toiminnanohjausjarjestelma ovat tehtavian tarkeimmat tyokalut ja odotamme
hakijalta hyvaa Excel-osaamista. Tehtdva on kokopaiviinen ja toistaiseksi voimassaoleva.

Paaasialliset tyotehtavat:

« Markkinointiin liittyen; kotisivujen paivitys ja tuotekuvastojen yllapito

« Myyntiin liittyen; tuotepakettien yllapito, tilausten kasittely,
asiakaspalvelu ja myynnin raportointi

« Taloushallintoon liittyen; laskutus, ostolaskujen esikasittely, palkkatietojen esikasittely,
matkalaskujen tarkastaminen, projektien jilkilaskenta ja raporttien tuottaminen

« Yhteistyo tilitoimiston kanssa

Odotamme hakijalta:

« Kaupallista koulutusta

« Aikaisempaa tyokokemusta

« Oma-aloitteisuutta ja yhteistyokykya
« Tarkkuutta ja aikatauluissa pysymista
« Halua kehittda omia tyoprosesseja

« Excel-osaamista

Lisétietoja tehtavista antaa toimitusjohtaja Lasse Asmundela
puh. 040 5044999, lasse.asmundela@remister.fi.

Hakemukset 24.8.2013 mennessa osoitteella lasse.asmundela@remister.fi.
Kirjoita viestikenttaan REKRY.



